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KVKK Kanunu

GDPR

Anayasa

Veri Isleyen

ilgili Kisi

7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 6698
sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

EU (Avrupa Birligi) General Data Protection Regulation (Genel Veri
Koruma Tiiziigi)

9 Kasim 1982 tarihli ve 17863 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 7 Kasim
1982 tarihli ve 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasast

Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak iizere veri sorumlusu
organizasyonu disinda ve veri sorumlusundan aldigi yetki ve talimat
dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisi.

Veri Sorumlusu ve/veya Veri Sorumlusu’nun bagl kuruluslariin iligki
icinde bulundugu calisanlari, miisterileri, is ortaklari, hissedarlari, yetkilileri,
potansiyel miisterileri, aday ¢alisanlari, stajyerleri, ziyaretgileri,
tedarikgileri, is birligi icinde calistig1 kurumlarin ¢alisanlari, tigiincii kisiler



ve burada sayilanlarla siirli olmamak iizere diger kisiler gibi kisisel verisi

islenen gergek kisi.

Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
Veri Sorumlusu  sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya
tiizel kisi.
Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve ozgiir iradeyle

Agik Riza aciklanan riza.

Imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.

Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
Kayit Ortam1  pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla iglenen kisisel verilerin
bulundugu her tiirlii ortam.

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi.
Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diislincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi

Ozel  Nitelikli veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi,

Kisisel Veri sagligi, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili
verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin parcasit olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
Kisisel Verilerin edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi,
Islenmesi yeniden diizenlenmesi, ag¢iklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde
edilebilir hale getirilmesi, smiflandirilmast ya da kullanilmasinin
engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her tiirlii islem.

Kisisel Verilerin Kigisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hi¢bir surette kimligi
Anonim  Hale belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
Getirilmesi getirilmesi.

Kisisel Verilerin Kigisel verilerin silinmesi; kigisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir
Silinmesi sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi.
Kisisel Verilerin Kigisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri
Yok Edilmesi  getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemi.
Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
Periyodik Imha kalkmas1 durumunda tekrar eden araliklarla re’sen gergeklestirilecek silme,
yok etme veya anonim hale getirme islemi.
28 Ekim 2017 tarihli 30224 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan ve 1 Ocak
Y 6netmelik 2018 tarihi itibariyle yiiriirliige giren Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y 6netmelik.
KVK Kurulu /
Kurul

KVK Kurumu  Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Politika Veri Sorumlusu Kisisel Verilerin Korunmasi Ve Islenmesi Politikast
Veri Sorumlusu  CONTEC MAKINA IMALAT URETIM SANAYI iC VE DIS TIC. A.S.
Tiirk Ceza 12 Ekim 2004 tarihli ve 25611 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan; 26 Eyliil

Kanunu 2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu.



1. GIRIS
1.1. Amacg

Veri Sorumlusu olarak, Anayasal bir hak olarak diizenlenen kisisel verilerin korunmasi ve
hukuksal giivence altina alinmasi konusunda, sorumlulugumuzun farkindayiz ve kisisel
verilerinizin giivenli bir sekilde kullanimina 6nem veriyoruz.

Bu politikanin amact Veri Sorumlusu’nun kisisel verileri 7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayil
Resmi Gazete’de yayimlanmis olan Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na (KVKK) uyumlu
bir sekilde islenmesini ve korunmasmi saglamak i¢in izlenecek yontem ve ilkeleri
diizenlemektir.

Bu sekilde Veri Sorumlusu tarafindan gergeklestirilen kisisel verilerin islenmesi ve korunmast
faaliyetlerinde mevzuata tam uyumun saglanmasi ve ilgili kisilerin kisisel verilere dair
mevzuattan kaynaklanan tiim haklarinin korunmasi hedeflenmektedir.

1.2. Kapsam

Bu politika, VERI SORUMLUSU tarafindan yonetilen, tiim kisisel verilerin islenmesi ve
korunmasina yonelik yiiriitiilen faaliyetlerde uygulanmaktadir.

Bu politika; otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargast olmak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla, kisisel verileri Veri Sorumlusu tarafindan islenen gergek kisileri
kapsar. Bu Politika, higbir sekilde tiizel kisilere ve tiizel kisi verilerine uygulanmayacaktir.

Bu politika, VERI SORUMLUSU tarafindan, tiim kisisel verilerin islenmesi ve korunmasina
yonelik ytiriitiilen faaliyetlerde, ilgili detayl1 veri prosediirleri ile birlikte uygulanmaktadir.

1.3. Politika’min ve Tlgili Mevzuatin Uygulanmasi

Kisisel verilerin islenmesi ve korunmasi konusunda yirirliikte bulunan ilgili kanuni
diizenlemeler Oncelikle uygulama alani bulacaktir. Yiiriirlikte bulunan mevzuat ve Politika
arasinda uyumsuzluk bulunmasi durumunda, Veri Sorumlusunun yiiriirliikteki mevzuatin
uygulama alan1 bulacagini kabul etmektedir.

1.4. Politika’nin Yiiriirligii

Politika’nin tamaminin veya belirli maddelerinin yenilenmesi durumunda Politika’nin yiiriirlilk
tarihi giincellenecektir. Politika Veri Sorumlusunun internet sitesinde
https://contecmakina.com/ yayimlanir ve ilgili kisilernin talebi iizerine ilgili kisilerin erigimine
sunulur.

2. KIiSISEL VERILERIN KORUNMASINA ILISKIN HUSUSLAR

Veri Sorumlusunun, KVK Kanunu’nun 12. maddesine uygun olarak, islemekte oldugu kisisel
verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesini 6nlemek, verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesini
onlemek ve verilerin muhafazasini saglamak i¢in uygun giivenlik diizeyini saglamaya yonelik
gerekli teknik ve idari tedbirleri almakta, bu kapsamda gerekli denetimleri yapmak veya
yaptirmaktadir.



2.1. Kisisel Verilerin Giivenliginin Saglanmasi

2.1.1. Kisisel Verilerin Hukuka Uygun Islenmesini Saglamak, Hukuka Aykir1 Erisimini
Engellemek ve Giivenli Ortamlarda Saklanmasi icin Alinan Teknik ve Idari Tedbirler

Veri Sorumlusu, kisisel verilerin hukuka uygun islenmesini saglamak, bu verilerin hukuka
aykiri erisimini engellemek ve giivenli ortamlarda saklanmasi i¢in, teknolojik imkanlar ve
uygulama maliyetine gore teknik ve idari tedbirler almaktadir.

2.1.1.1. Kisisel Verilerin Hukuka Uygun Islenmesini Saglamak, Hukuka Aykir1 Erisimini
Engellemek ve Giivenli Ortamlarda Saklanmasi icin Alinan Teknik Tedbirler

Veri Sorumlusu tarafindan kisisel verilerin hukuka uygun islenmesini saglamak, bu verilerin
hukuka aykir1 erisimini engellemek ve giivenli ortamlarda saklanmasi i¢in alinan baslica teknik
tedbirler asagida siralanmaktadir:

e Ag Giivenligi Ve Uygulama Giivenligi Saglanmaktadir

e Anahtar Yonetimi Uygulanmaktadir

e Ag Yoluyla Kisisel Veri Aktarimlarinda Kapali Sistem Ag Kullanilmaktadir

o Gerektiginde Veri Maskeleme Onlemi Uygulanmaktadir

e Bulutta Depolanan Kisisel Verilerin Giivenligi Saglanmaktadir

e Erisim Loglar1 Diizenli Olarak Tutulmaktadir

e Giincel Anti-Viriis Sistemleri Kullanilmaktadir

e Giivenlik Duvarlar1 Kullanilmaktadir

e Sizma Testi Uygulanmaktadir

o Sifreleme Yapilmaktadir

o Ozel Nitelikli Kisisel Veriler Elektronik Posta Yoluyla Génderilecekse Mutlaka Sifreli
Olarak Ve Kep Veya Kurumsal Posta Hesab1 Kullanilarak Gonderilmektedir

o Ozel Nitelikli Kisisel Veriler I¢in Giivenli Sifreleme / Kriptografik Anahtarlar
Kullanilmakta Ve Farkli Birimlerce Y 6netilmektedir

2.1.1.2. Kisisel Verilerin Hukuka Uygun Islenmesini Saglamak, Hukuka Aykir1 Erisimini
Engellemek ve Giivenli Ortamlarda Saklanmasi icin Alinan Idari Tedbirler

Veri Sorumlusu tarafindan kisisel verilerin hukuka uygun islenmesini saglamak, bu verilerin
hukuka aykir1 erisimini engellemek ve giivenli ortamlarda saklanmasi i¢in alinan baglica idari
tedbirler asagida siralanmaktadir:

e calisanlar icin veri glivenligi iceren disiplinler mevcuttur

o gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir

e calisanlar i¢in veri glivenligi hiikiimleri i¢eren disiplin diizenlemeleri mevcuttur

e erisim, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baglanmigtir

e calisanlar i¢in veri gilivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik
caligmalar1 yapilmaktadir

o kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili
evrak gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir

o kisisel veri glivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir

o kisisel veri igeren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir

e calisanlar i¢in yetki matrisi olusturulmustur



o kisisel veri glivenliginin takibi yapilmaktadir

o kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi giivenligi
saglanmaktadir

o kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir

o gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan calisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldirilmaktadir

2.1.2. Kisisel Verilerin Korunmasi Konusunda Alinan Tedbirlerin Denetimi

Veri Sorumlusu, KVK Kanunu’nun 12. maddesine uygun olarak, kendi bilinyesinde gerekli
denetimleri yapmakta veya yaptirmaktadir. Bu denetim sonuglart Veri Sorumlusunun ig igleyisi
kapsaminda konu ile ilgili bolime raporlanmakta ve alinan tedbirlerin iyilestirilmesi i¢in
gerekli faaliyetler yiiriitiilmektedir.

2.1.3. Kisisel Verilerin Yetkisiz Bir Sekilde ifsas1 Durumunda Alinacak Tedbirler

Veri Sorumlusu, KVK Kanunu’nun 12. maddesine uygun olarak islenen kisisel verilerin kanuni
olmayan yollarla bagkalari tarafindan elde edilmesi halinde bu durumu en kisa siirede ilgili Ilgili
Kisine ve KVK Kurulu’na bildirilmesini saglayan sistemi yiirtitmektedir.

2.2. Tlgili Kisinin Haklarimin Gézetilmesi; Bu Haklar1 Veri Sorumlusuna Tletecegi
Kanallarin Yaratilmas: ve Ilgili Kisilerin Taleplerinin Degerlendirmesi

Veri Sorumlusu, ilgili kisilerin haklarinin  degerlendirilmesi 1ilgili kisilere gereken
bilgilendirmenin yapilmast i¢cin KVK Kanunu’nun 13. maddesine uygun olarak gerekli
kanallart, i¢ isleyisi, idari ve teknik diizenlemeleri yiiriitmektedir.

llgili kisilere asagida siralanan haklarina iliskin taleplerini yazili olarak Veri Sorumlusuna
iletmeleri durumunda Veri Sorumlusu talebin niteligine gore talebi en kisa siirede ve en geg
otuz giin icinde {licretsiz olarak sonug¢landirmaktadir. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti
gerektirmesi halinde, Veri Sorumlusu tarafindan KVK Kurulunca belirlenen tarifedeki iicret
alinacaktir. {lgili kisiler;

o Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme,

o Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

o Kisisel verilerin iglenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini
ogrenme,

e Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig1 tigiincii kisileri bilme,

e Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildigi tigiincii kisilere
bildirilmesini isteme,

e KVK Kanunu ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina
ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan iglemin kisisel verilerin
aktarildigi iicilincii kisilere bildirilmesini isteme,

o Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

e Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme, haklarina sahiptir.



Ilgili kisilerin haklar: ile ilgili daha ayrintili bilgiye bu Politika’nin 10. Béliimiinde yer
verilmistir.

2.3. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmasi

KVK Kanunu ile bir takim kisisel verilere, hukuka aykir1 olarak islenmesi durumunda kisilerin
magduriyetine veya ayrimciliga sebep olma riski nedeniyle 6zel 6nem atfedilmistir.

Bu veriler; 1k, etnik kdken, siyasi diisilince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar, kilik
ve kiyafet, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahkiimiyeti ve
giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir.

Veri Sorumlusu tarafindan, KVK Kanunu ile “6zel nitelikli” olarak belirlenen ve hukuka uygun
olarak islenen 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasinda hassasiyetle davranilmaktadir. Bu
kapsamda, Veri Sorumlusu tarafindan, kisisel verilerin korunmasi i¢in alinan teknik ve idari
tedbirler, 6zel nitelikli kisisel veriler bakimmdan &6zenle uygulanmakta ve VERI
SORUMLUSU biinyesinde gerekli denetimler saglanmaktadir.

Veri Sorumlusu, Kanun’un 6. Maddesinde yer alan, Ozel Nitelikli Kisisel Veriler’in
islenmesinde, Kurul’un 31.01.2018 Tarihli ve 2018/10 Numarali karari uyarinca, veri
sorumlusu sifatiyla, asagida belirtilen 6nlemleri almaktadir:

o  Ogzel nitelikli kisisel verilerin giivenligine yonelik sistemli, kurallar net bir sekilde belli,
yonetilebilir ve siirdiiriilebilir igbu Politika belirlenmistir.

e Ozel nitelikli kisisel verilerin iglenmesi siireclerinde yer alan Calisan’lara yonelik
politika belirlenmistir.

o Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi ortamlar,
elektronik ortam ise korunma ve islenmesine yonelik Politika belirlenmistir.

o Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi ortamlar,
fiziksel ortam ise; gereken koruma icin Politika belirlenmistir.

« Ozel Nitelikli Kisisel Veriler aktarilacaksa ilgili Politikalar kapsaminda aktarilacaktir.

2.4. 1s Birimlerinin Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Konusunda
Farkindahiklarinin Arttirilmasi ve Denetimi

Veri Sorumlusu, kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesini, verilere hukuka aykir1 olarak
erisilmesini 6nlemeye ve verilerin muhafazasini saglamaya yonelik farkindaligin artirilmasi
icin is birimlerine gerekli egitimlerin diizenlenmesini saglamaktadir.

Veri Sorumlusu is birimlerinin mevcut ¢alisanlarinin ve ig birimi biinyesine yeni dahil olmus
calisanlarin kisisel verilerin korunmasi konusunda farkindaliginin olugmasi i¢in gerekli
sistemler kurulmakta, konuya iligkin ihtiya¢ duyulmasi halinde profesyonel Kkisiler ile
calisilmaktadir.

Veri Sorumlusu is birimlerinin kisisel verilerin korunmasi ve islenmesi konusunda
farkindaligin  artirilmasina  yonelik yiiriitilen egitim sonuglar1  Veri Sorumlusuna
raporlanmaktadir. Veri Sorumlusu bu dogrultuda ilgili egitimlere, seminerlere ve bilgilendirme
oturumlarina yapilan katilimlar1 degerlendirmekte ve gerekli denetimleri yapmakta veya
yaptirmaktadir. Veri Sorumlusu, ilgili mevzuatin glincellenmesine paralel olarak egitimlerini
giincellemekte ve yenilemektedir.



3. KiSISEL VERILERIN ISLENMESINE ILISKIN HUSUSLAR

Veri Sorumlusu, Anayasa’nin 20. maddesine ve KVK Kanunu’nun 4. maddesine uygun olarak,
kisisel verilerin islenmesi konusunda; hukuka ve diiriistlik kurallarina uygun; dogru ve
gerektiginde giincel; belirli, agik ve mesru amaglar gliderek; amagla baglantili, sinirli ve 6l¢iilii
bir bicimde kisisel veri isleme faaliyetinde bulunmaktadir. Veri Sorumlusu kanunlarda
ongoriilen veya kisisel veri isleme amacinin gerektirdigi siire kadar kisisel verileri muhafaza
etmektedir.

Veri Sorumlusu, Anayasa’nin 20. ve KVK Kanunu’nun 5. maddeleri geregince, kisisel verileri,
kisisel verilerin islenmesine iliskin KVK Kanunu’nun 5. maddesindeki sartlardan bir veya
birkagina dayali olarak islemektedir.

Veri Sorumlusu, Anayasa’nin 20. ve KVK Kanunu’nun 10. maddelerine uygun olarak, ilgili
kisileri aydinlatmakta ve ilgili kisilerin bilgi talep etmeleri durumunda gerekli bilgilendirmeyi
yapmaktadir.

Veri Sorumlusu, KVK Kanunu’nun 6. maddesine uygun olarak 6zel nitelikli kisisel verilerin
islenmesi bakimindan 6ngoriilen diizenlemelere uygun hareket etmektedir.

Veri Sorumlusu, KVK Kanunu’nun 8. ve 9. maddelerine uygun olarak, kisisel verilerin
aktarilmas1 konusunda kanunda ongoriilen ve KVK Kurulu tarafindan ortaya konulan
diizenlemelere uygun davranmaktadir.

3.1. Kisisel Verilerin Mevzuatta Ongériilen ilkelere Uygun Olarak Islenmesi

3.1.1. Hukuka ve Diiriistliik Kuralina Uygun Isleme

Veri Sorumlusu; kisisel verilerin islenmesinde hukuksal diizenlemelerle getirilen ilkeler ile
genel giiven ve diiriistliik kuralina uygun hareket etmektedir. Bu kapsamda Veri Sorumlusu,
kisisel verilerin islenmesinde orantililik gerekliliklerini dikkate almakta, kisisel verileri amaci
disinda kullanmamaktadir.

3.1.2. Kigsisel Verilerin Dogru ve Gerektiginde Giincel Olmasim1 Saglama

Veri Sorumlusu; ilgili kisilerin temel haklarini ve kendi mesru menfaatlerini dikkate alarak
isledigi kisisel verilerin dogru ve giincel olmasimi saglamaktadir. Bu dogrultuda gerekli
tedbirleri almaktadir.

3.1.3. Belirli, Acik ve Mesru Amaclarla isleme

Veri Sorumlusu, mesru ve hukuka uygun olan kisisel veri isleme amacini agik ve kesin olarak
belirlemektedir. Veri Sorumlusu, kisisel verileri sunmakta oldugu hizmetle baglantili ve bunlar
icin gerekli olan kadar islemektedir. Veri Sorumlusu tarafindan kisisel verilerin hangi amacla

islenecegi heniiz kisisel veri isleme faaliyeti baslamadan ortaya konulmaktadir.

3.1.4. Islendikleri Amacla Baglantih, Simirh ve Olgiilii Olma



Veri Sorumlusu, kisisel verileri belirlenen amaglarin gergeklestirilebilmesine elverisli bir
bicimde islemekte ve amacin gerceklestirilmesiyle ilgili olmayan veya ihtiya¢ duyulmayan
kisisel verilerin islenmesinden ka¢inmaktadir.

3.1.5. Tlgili Mevzuatta Ongoriilen veya islendikleri Amag icin Gerekli Olan Siire Kadar
Muhafaza Etme

Veri Sorumlusu, kisisel verileri ancak ilgili mevzuatta belirtildigi veya islendikleri amag i¢in
gerekli olan siire kadar muhafaza etmektedir. Bu kapsamda, Veri Sorumlusu dncelikle ilgili
mevzuatta kigisel verilerin saklanmasi i¢in bir siire ongoriiliip 6ngdriilmedigini tespit etmekte,
bir siire belirlenmisse bu siireye uygun davranmakta, bir siire belirlenmemisse kisisel verileri
islendikleri amag i¢in gerekli olan siire kadar saklamaktadir. Siirenin bitimi veya iglenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler Veri Sorumlusu tarafindan
silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir. Gelecekte kullanma ihtimali ile
Veri Sorumlusu tarafindan kisisel veriler saklanmamaktadir. Bu konu ile ilgili ayrintili bilgiye,
bu Politika’nin 9. Boliimiinde yer verilmistir.

3.2. Kisisel Verilerin, KVK Kanunu’nun 5. Maddesinde Belirtilen Kisisel Veri isleme
Sartlarindan Bir veya Birkacina Dayal ve Bu Sartlarla Sinirh Olarak Isleme

Kisisel verilerin korunmasi Anayasal bir haktir. Temel hak ve hiirriyetler, Ozlerine
dokunulmaksizin yalnizca Anayasa’nin ilgili maddelerinde belirtilen sebeplere bagl olarak ve
ancak kanunla sinirlanabilir. Anayasa'nin 20. maddesinin {i¢iincii fikras1 geregince, kisisel
veriler ancak kanunda ongoriilen hallerde veya kisinin agik rizasiyla islenebilecektir. Veri
Sorumlusu bu dogrultuda ve Anayasa’ya uygun bir bi¢imde; kisisel verileri, ancak kanunda
ongoriilen hallerde veya kisinin acik rizasiyla islemektedir. Bu konu ile ilgili ayrintili bilgiye,
bu Politika’nin 7. Boliimiinde yer verilmistir.

3.3. Ilgili Kisinin Aydinlatilmasi ve Bilgilendirilmesi

Veri Sorumlusu, KVK Kanunu’nun 10. maddesine uygun olarak, kisisel verilerin elde edilmesi
strasinda ilgili kisileri aydinlatmaktadir. Bu kapsamda Veri Sorumlusu ve varsa temsilcisinin
kimligini, kisisel verilerin hangi amagcla islenecegini, islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi
amagcla aktarilabilecegi, kisisel veri toplamanin ydntemi ve hukuki sebebi ile Ilgili Kisinin sahip
oldugu haklar1 konusunda aydinlatma yapmaktadir. Bu konu ile ilgili ayritili bilgiye bu
Politika’nin 10. Boliimiinde yer verilmistir.

Anayasa’nin 20. maddesinde herkesin, kendisiyle ilgili kisisel veriler hakkinda bilgilendirilme
hakkina sahip oldugu ortaya konulmustur. Bu dogrultuda KVK Kanunu’nun 11. maddesinde
Ilgili Kisinin haklar1 arasinda “bilgi talep etme” de sayilmustir. Veri Sorumlusu bu kapsamda,
Anayasa’nin 20. ve KVK Kanunu’nun 11. maddelerine uygun olarak Ilgili Kisinin bilgi talep
etmesi durumunda gerekli bilgilendirmeyi yapmaktadir. Bu konu ile ilgili ayrintili bilgiye bu
Politika’nin 10. Boliimiinde yer verilmistir.

3.4. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesi
Veri Sorumlusu tarafindan, KVK Kanunu ile “6zel nitelikli” olarak belirlenen kisisel verilerin

islenmesinde, KVK Kanunu’'nda Ongorillen diizenlemelere hassasiyetle uygun
davranilmaktadir.



KVK Kanunu’nun 6. maddesinde, hukuka aykir1 olarak islendiginde kisilerin magduriyetine
veya ayrimciliga sebep olma riski tasiyan bir takim kisisel veri “6zel nitelikli” olarak
belirlenmistir. Bu veriler; 1k, etnik kdken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger
inanglar, kilik ve kiyafet, dernek, vakif ya da sendika {iiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza
mahkiimiyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir.

KVK Kanunu’na uygun bir bicimde Veri Sorumlusu tarafindan; 6zel nitelikli kisisel veriler,
KVK Kurulu tarafindan belirlenecek olan yeterli dnlemlerin alinmasi1 kaydiyla asagidaki
durumlarda islenmektedir:

o llgili Kisinin agik rizas1 var ise veya
o llgili Kisinin agik rizas1 yok ise;

o llgili Kisinin sagh@ ve cinsel hayat: disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler,
kanunlarda 6ngoriilen hallerde,

o Ilgili Kisinin saghigina ve cinsel hayatima iliskin 6zel nitelikli kisisel verileri ise
ancak kamu sagligimin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve
bakim hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin
planlanmasi1 ve yOnetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliiligii altinda bulunan
kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan iglenmektedir.

3.5. Kisisel Verilerin Aktarilmasi

Veri Sorumlusu hukuka uygun olan kisisel veri isleme amaglar1 dogrultusunda gerekli glivenlik
onlemlerini alarak (Bkz.2.1.) Ilgili Kisinin kisisel verilerini ve 6zel nitelikli kisisel verilerini
iclincli kisilere aktarabilmektedir. Veri Sorumlusu bu dogrultuda KVK Kanunu’nun 8.
maddesinde Ongoriilen diizenlemelere uygun hareket etmektedir. Bu konu ile ilgili ayrintili
bilgiye bu Politika’nin 6. Boliimiinde yer verilmistir.

3.5.1. Kisisel Verilerin Aktarilmasi

Veri Sorumlusu mesru ve hukuka uygun kisisel veri isleme amaglar1 dogrultusunda asagida
sayilan Kanunun 5. maddesinde belirtilen kisisel veri isleme sartlarindan bir veya birkagina
dayal1 ve sinirl olarak kisisel verileri ii¢lincii kisilere aktarabilmektedir:

o 1lgili Kisinin acik rizas1 var ise;

o Kanunlarda kisisel verinin aktarilacagina iliskin acik bir diizenleme var ise,

o llgili Kisinin veya baskasinin hayati veya beden biitiinliigiiniin korunmasi i¢in zorunlu
ise ve Ilgili Kisi fiili imkansizlik nedeniyle rizasin1 agiklayamayacak durumda ise veya
rizasina hukuki gecerlilik taninmiyorsa;

e Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmak kaydiyla
sO0zlesmenin taraflarina ait kisisel verinin aktarilmasi gerekli ise,

e Veri Sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirmesi i¢in kisisel veri aktarimi
zorunlu ise,

 Kisisel veriler, Ilgili Kisi tarafindan alenilestirilmis ise,

o Kisisel veri aktarimi bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in zorunlu ise,

o 1lgili Kisinin temel hak ve zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, Veri Sorumlusunun
mesru menfaatleri i¢in kisisel veri aktarimi zorunlu ise.



3.5.2. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Aktarilmasi

Veri Sorumlusu gerekli 6zeni gostererek, gerekli giivenlik tedbirlerini alarak (Bkz. 2.1) ve KVK
Kurulu tarafindan ongoériilen yeterli dnlemleri alarak; mesru ve hukuka uygun kisisel veri
isleme amagclar1 dogrultusunda Ilgili Kisinin &zel nitelikli verilerini asagidaki durumlarda
ticlincii kisilere aktarabilmektedir.

o llgili Kisinin agik rizas1 var ise veya
o llgili Kisinin agik rizas1 yok ise;

o llgili Kisinin saglig1 ve cinsel hayat: disindaki 6zel nitelikli kisisel verileri (irk,
etnik kdken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar, kilik
ve kiyafet, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, ceza mahk(miyeti ve giivenlik
tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir), kanunlarda
ongoriilen hallerde,

o Ilgili Kisinin saghigina ve cinsel hayatima iliskin 6zel nitelikli kisisel verileri ise
ancak kamu sagligimin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve
bakim hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin
planlanmasi1 ve yOnetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliiligii altinda bulunan
kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan.

3.6. Kisisel Verilerin Yurtdisina Aktarilmasi

Veri Sorumlusu hukuka uygun kisisel veri isleme amagclar1 dogrultusunda gerekli gilivenlik
onlemleri alarak (Bkz. 2.1) Ilgili Kisinin kisisel verilerini ve 6zel nitelikli kisisel verilerini
ticlincii kisilere aktarabilmektedir.

Veri Sorumlusu tarafindan kisisel veriler; KVK Kurulu tarafindan yeterli korumaya sahip
oldugu ilan edilen yabanci iilkelere veya yeterli korumanin bulunmamas: durumunda
Tiirkiye’deki ve ilgili yabanci iilkedeki veri sorumlularinin yeterli bir korumay1 yazili olarak
taahhiit ettigi ve KVK Kurulu’nun izninin bulundugu yabanci iilkelere (“Yeterli Korumay1
Taahhiit Eden Veri Sorumlusunun Bulundugu Yabanci Ulke”) aktarilmaktadir. Veri Sorumlusu
bu dogrultuda KVK Kanunu’nun 9. maddesinde Ongdriilen diizenlemelere uygun hareket
etmektedir.

3.6.1. Kisisel Verilerin Yurtdisina Aktarilmasi

Veri Sorumlusu mesru ve hukuka uygun kisisel veri isleme amaclar1 dogrultusunda Ilgili
Kisinin acik rizas1 var ise veya Ilgili Kisinin agik rizas1 yok ise asagidaki hallerden birinin
varligi durumunda kisisel verileri Yeterli Korumaya Sahip veya Yeterli Korumay1 Taahhiit
Eden Veri Sorumlusunun Bulundugu Yabanci Ulkelere aktarabilmektedir:

o Kanunlarda kisisel verinin aktarilacagina iliskin agik bir diizenleme var ise,

o llgili Kisinin veya baskasinin hayati veya beden biitiinliigiiniin korunmasi i¢in zorunlu
ise ve Ilgili Kisi fiili imkansizlik nedeniyle rizasin1 agiklayamayacak durumda ise veya
rizasina hukuki gecerlilik taninmiyorsa;

e Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmak kaydiyla
sO0zlesmenin taraflarina ait kisisel verinin aktarilmasi gerekli ise,

e Veri Sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirmesi i¢in kisisel veri aktarimi
zorunlu ise,



3.6.2. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Yurtdisina Aktarilmasi

Veri Sorumlusu gerekli 6zeni gostererek, gerekli giivenlik tedbirlerini alarak (Bkz. 2.1) ve KVK
Kurulu tarafindan ongoériilen yeterli dnlemleri alarak; mesru ve hukuka uygun kisisel veri
isleme amagclar1 dogrultusunda Ilgili Kisinin &zel nitelikli verilerini asagidaki durumlarda
Yeterli Korumaya Sahip veya Yeterli Korumay1 Taahhiit Eden Veri Sorumlusunun Bulundugu
Yabanci Ulkelere aktarabilmektedir.

o llgili Kisinin agik rizas1 var ise veya
o llgili Kisinin agik rizas1 yok ise;

o llgili Kisinin saglig1 ve cinsel hayat: disindaki 6zel nitelikli kisisel verileri (irk,
etnik kdken, siyasi diigiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar, kilik
ve kiyafet, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, ceza mahk(miyeti ve giivenlik
tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir), kanunlarda
ongoriilen hallerde,

o llgili Kisinin saghigimna ve cinsel hayatima iliskin dzel nitelikli kisisel verileri ise
ancak kamu sagligimin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve
bakim hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin
planlanmasi1 ve yOnetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliiligii altinda bulunan
kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan islenmesi kapsaminda
aktarim yapilabilecektir.

4. VERI SORUMLUSU TARAFINDAN ISLENEN KISiSEL VERILERIN
KATEGORIZASYONU, ISLENME AMACLARI VE SAKLANMA
SURELERI

Veri Sorumlusu, KVK Kanunu’nun 10. maddesine uygun olarak aydimlatma yukimlaligi
kapsaminda hangi Ilgili Kisi gruplarmin kisisel verilerini isledigini, Ilgili Kisinin kisisel
verilerinin islenme amaglarini ve saklama siirelerini Ilgili Kisiye bildirmektedir.

4.1. Kisisel Verilerin Kategorizasyonu

Veri Sorumlusu nezdinde, KVK Kanunu'nun 10. maddesi uyarinca ilgili kisiler
bilgilendirilerek, Veri Sorumlusunun mesru ve hukuka uygun kisisel veri igleme amaclar
dogrultusunda KVK Kanunu’nun 5. maddesinde belirtilen kisisel veri isleme sartlarindan bir
veya birkagina dayali ve smirli olarak olarak KVK Kanunu’nda basta kisisel verilerin
islenmesine iliskin 4. maddede belirtilen ilkeler olmak iizere KVK Kanunu’nda belirtilen genel
ilkelere ve KVK Kanunu’nda diizenlenen biitiin yiikiimliiliiklere uyarak isbu Politika
kapsamindaki siijelerle smirli olarak asagida belirtilen kategorilerdeki kisisel veriler
islenmektedir. Bu kategorilerde islenen kisisel verilerin igbu Politika kapsaminda diizenlenen
hangi ilgili kisilerle iligkili oldugu da isbu Politika’nin 5. Boliimiinde belirtilmektedir.

Kisisel Veri

Kategorizasyonu Aciklama

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya veri
Kimlik Bilgisi kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan sekilde
islenen; kisinin kimligine dair bilgilerin bulundugu verilerdir;
ad-soyad, T.C. kimlik numarasi, uyruk bilgisi, anne adi-baba adi,



Iletisim Bilgisi

Finansal Bilgi

Ozliik Bilgisi

Fiziksel Mekan Giivenligi

Islem Giivenligi Bilgisi

Mesleki Deneyim Bilgisi

Saglik Bilgileri

dogum yeri, dogum tarihi, cinsiyet gibi bilgileri iceren ehliyet,
niifus clizdan1 ve pasaport gibi belgeler ile vergi numarasi, SGK
numarasi, imza bilgisi, tasit plakasi v.b. bilgiler

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya veri
kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan sekilde
islenen; telefon numarasi, adres, e-mail adresi, faks numarasi, IP
adresi gibi bilgiler

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya veri
kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan sekilde
islenen, Sirketimizin kigisel veri sahibi ile kurmus oldugu
hukuki iligkinin tipine gore yaratilan her tiirlii finansal sonucu
gosteren bilgi, belge ve kayitlara iliskin islenen kisisel veriler ile
banka hesap numarasi, IBAN numarasi, kredi karti bilgisi,
finansal profil, malvarlig1 verisi, gelir bilgisi gibi veriler

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya veri
kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan sekilde
islenen; Sirketimiz ile ¢alisma iliskisi icerisinde olan gercek
kisilerin 6zliikk haklarinin olugsmasina temel olacak bilgilerin elde
edilmesine yonelik islenen her tiirlii kisisel veri

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya veri
kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan sekilde
islenen; fiziksel mekana giriste, fiziksel mekanin igerisinde kalig
sirasinda alinan kayitlar ve belgelere iliskin kisisel veriler;
kamera kayitlari, giivenlik noktasinda alinan kayitlar v.b.

Veri Sorumlusu’nun faaliyetlerini yiritiirken, gerek ilgili
kisinin gerekse de Veri Sorumlusu’nun teknik, idari, hukuki ve
ticari giivenligine iliskin islenen IP Adres bilgileri, Internet
Sitesi giris ¢ikis bilgileri, sifre ve parola bilgileri gibi kisisel
veriler

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya veri
kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan sekilde,
Sirket’in Kisisel Veri Sahibi ile kurmus oldugu hukuki iliskinin
tipine gore islenen; diploma bilgileri, gidilen kurslar, meslek ici
egitim bilgileri, sertifikalar, aday basvuru formlari, referans
goriisme bilgileri, is gorligmesi bilgileri, transkript bilgileri gibi
veriler.

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya veri
kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan sekilde
islenen; Sirket’in i birimleri tarafindan ytiriitiilen operasyonlar



cercevesinde; sundugu liriin ve hizmetlerle ilgili olarak veya
Sirket ile calisma iligkisi icerisinde olan gercek kisilerin is
stireglerini yiiriitmek veya Sirket’in ve Kisisel Veri Sahibi’nin
hukuki ve diger menfaatlerini korumak amaciyla elde edilen
Kisisel Veri Sahibi’nin ve/veya aile bireylerinin Saglik Raporu,
Engelli vergi muafiyet belgeleri, sigorta belgeleri, askerlik
durum belgesi gibi saglik verileri

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya veri
kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan sekilde
islenen; kisisel veri sahibinin is birimleri tarafindan yliriitiilen
operasyonlar cercevesinde, lirlin ve hizmetlerinin kullanimi
sirasinda veya calisanlarin araglarini kullanirken bulundugu
yerin konumunu tespit eden bilgiler; GPS lokasyonu, seyahat
verileri v.b.

Lokasyon Verisi

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya veri

Diger kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan sekilde
islenen kisisel veriler; higbir kategoriye girmeyen ayrica
belirlenecek diger kisisel veriler.

4.2. Kisisel Verilerin islenme Amaclari

Veri Sorumlusu, KVK Kanunu’nun 5. maddesinin 2. fikrasinda ve 6. maddenin 3. fikrasinda
belirtilen kisisel veri isleme sartlar1 icerisindeki amaclarla ve kosullarla sinirli olarak kisisel
verileri islemektedir. Bu amagclar ve kosullar;

e Kisisel verilerinizin islenmesine iliskin Veri Sorumlusunun ilgili faaliyette
bulunmasinin Kanunlarda agik¢a dngoriilmesi

e Kisisel verilerinizin Veri Sorumlusu tarafindan islenmesinin bir sézlesmenin kurulmast
veya ifastyla dogrudan dogruya ilgili ve gerekli olmasi

e Kisisel verilerinizin iglenmesinin Veri Sorumlusunun hukuki yilikiimliiliigiinii yerine
getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi

e Kisisel wverilerinizin sizler tarafindan alenilestirilmis olmast sartiyla; sizlerin
alenilestirme amaciyla sinirh bir sekilde Veri Sorumlusu tarafindan islenmesi

e Kisisel verilerinizin Veri Sorumlusu tarafindan islenmesinin Veri Sorumlusunun veya
sizlerin veya tgilincii kisilerin haklariin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin
zorunlu olmasi

e Sizlerin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla Veri Sorumlusu mesru
menfaatleri i¢in kisisel veri isleme faaliyetinde bulunulmasinin zorunlu olmasi

e Veri Sorumlusu tarafindan kisisel veri isleme faaliyetinde bulunulmasinin Ilgili Kisinin
ya da bir baskasinin hayati veya beden biitiinliigiiniin korunmasi i¢in zorunlu olmasi ve
bu durumda da Ilgili Kisinin fiili veya hukuki gecersizlik nedeniyle rizasim
aciklayamayacak durumda bulunmasi

o llgili Kisinin saghig1 ve cinsel hayati disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler agisindan
kanunlarda 6ngoriilmiis olmasi

o llgili Kisinin sagligma ve cinsel hayatina iliskin 6zel nitelikli kisisel verileri agisindan
ise kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim



hizmetlerinin yiiriitilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi
amaciyla, sir saklama ytlikiimliligii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve
kuruluslar tarafindan islenmesidir.

Bu kapsamda Veri Sorumlusu, kisisel verilerinizi asagidaki amaglarla islemektedir:

ISLEME AMACLARI

calisanlar i¢in is akdi ve mevzuattan kaynakli yiikiimliilikklerin yerine getirilmesi
calisanlar i¢in yan haklar ve menfaatleri siire¢lerinin yiiriitiilmesi
finans ve muhasebe islerinin yiiriitiilmesi

calisan aday1 / stajyer / 6grenci segme ve yerlestirme siireclerinin yiiriitiilmesi
faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi

fiziksel mekan gilivenliginin temini

is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi / denetimi

organizasyon ve etkinlik yonetimi

egitim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

insan kaynaklari siireglerinin planlanmasi

is stirekliliginin saglanmas faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

bilgi glivenligi siireclerinin yonetilmesi

iletisim faaliyetlerinin yiirtitiilmesi

i¢c denetim/ sorusturma / istihbarat faaliyetlerinin yiiriitiilmesi
mal / hizmet satis siireglerinin yiiriitiilmesi

mal / hizmet satin alim siireclerinin yiiriitiilmesi

ziyaretci kayitlarinin olusturulmasi ve takibi

is saglig1 / glivenligi faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

acil durum yonetimi siireglerinin yiiriitiilmesi

hukuk islerinin takibi ve yiiriitiilmesi

acil durum yonetim siire¢lerinin yonetilmesi

denetim / etik faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

erisim yetkilerinin yiiriitiilmesi

calisan adaylarinin basvuru siire¢lerinin yiiriitiilmesi

Bahsi gecen amaglarla gergeklestirilen isleme faaliyetinin, KVK Kanunu kapsaminda
ongoriilen sartlardan herhangi birini karsilamiyor olmasi halinde, ilgili isleme siirecine iliskin
olarak Veri Sorumlusu tarafindan acgik rizaniz temin edilmektedir.

4.3. Kisisel Verilerin Saklanmasi
4.3.1. Kisisel Verilerin Saklanma Siireleri
Veri Sorumlusu, ilgili kanunlarda ve mevzuatlarda 6ngoriilmesi durumunda kisisel verileri bu

mevzuatlarda belirtilen siire boyunca saklamaktadir. Veri Sorumlusu tarafindan belirlenen
saklama, imha ve periyodik imha stireleri agsagida belirtilmistir:



SAKLAMA

FAALIYET SURESI IMHA SURESI
izin siireci 15 yil saklama siiresinin sona ermesi
Bordro 15 yil saklama siiresinin sona ermesi
is bagvuru siireci 6 ay saklama siiresinin sona ermesi
. . silme talebi sonrast 30 giin cevap verme
is basvuru siireci 6 ay . e
siiresi i¢inde
demirbag zimmet siireci 15 yil saklama siiresinin sona ermesi
sirket etkinlik siireci Iyl saklama siiresinin sona ermesi
sirket etkinlik siireci 1yl silme talebi sonrast 30 giin cevap verme

siiresi i¢inde

egitim  organizasyon  ve

C o S Iyl saklama siiresinin sona ermesi
etkinlik siireci

silme talebi sonrast 30 giin cevap verme
siiresi i¢inde

egitim  organizasyon  ve

etkinlik siireci Lyl

sigorta siireci 15 yil saklama siiresinin sona ermesi
e-posta olusturma siireci 1yl saklama siiresinin sona ermesi
kamera kayitlar 1 ay saklama siiresinin sona ermesi
silme talebi sonrast 30 giin cevap verme
kamera kayitlar 1 ay o
siiresi i¢inde
arag takip sistemi siiregleri |1 ay saklama siiresinin sona ermesi
telefon hatlar1 kontrol 6 ay saklama siiresinin sona ermesi
irsaliye ve fatura siireci 10 y1l saklama siiresinin sona ermesi
ddeme ve tahsilat 10 y1l saklama siiresinin sona ermesi
teklif siparis ve sozlesme 10 y1l saklama siiresinin sona ermesi
isg muayene siireci 15 yil saklama siiresinin sona ermesi
Egitim 15 yil saklama siiresinin sona ermesi
imza yetkisi vekaletname . )
. 10 y1l saklama siiresinin sona ermesi
stireci
. L e saklama siiresinin bitimi itibari ile ilk
isg ve igyeri hekimligi 15 yil

periyodik imha zamaninda

Bu kapsamda kisisel veriler Kanunlar ¢ercevesinde ongoriilen asgari saklama siireleri kadar
saklanmaktadir:

Kisisel verilerin ne kadar siire boyunca saklanmasi gerektigine iliskin mevzuatta bir siire
diizenlenmemisse, Kisisel Veriler Veri Sorumlusunun o veriyi islerken yiiriitiilen faaliyet ile
bagli olarak Veri Sorumlusunun uygulamalar1 ve ticari yasaminin teamiilleri uyarinca
islenmesini gerektiren siire kadar islenmekte daha sonra silinmekte, yok edilmekte veya anonim
hale getirilmektedir. Bu konu ile ilgili ayrintili bilgiye bu Politika’nin 9. Boliimiinde yer
verilmistir.

Kisisel verilerin islenme amaci sona ermis; ilgili mevzuat ve Veri Sorumlusunun belirledigi
saklama siirelerinin de sonuna gelinmisse; kisisel veriler yalnizca olast hukuki uyusmazliklarda
delil teskil etmesi veya kisisel veriye bagl ilgili hakkin ileri siiriilebilmesi veya savunmanin
tesis edilmesi amaciyla saklanabilmektedir. Buradaki siirelerin tesisinde bahsi gegen hakkin
ileri siiriilebilmesine yonelik zaman asimi siireleri ile zaman asimi siirelerinin gegmesine



ragmen daha Once ayni konularda Veri Sorumlusunun yoneltilen taleplerdeki drnekler esas
alinarak saklama siireleri belirlenmektedir. Bu durumda saklanan kisisel verilere herhangi bir
baska amagla erigilmemekte ve ancak ilgili hukuki uyusmazlikta kullanilmas1 gerektigi zaman
ilgili kisisel verilere erisim saglanmaktadir. Burada da bahsi gecen siire sona erdikten sonra
kisisel veriler silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

4.3.2. Sorumluluk ve Gorev Dagilimlar

Veri Sorumlusu’nun tiim birimleri ve calisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda
alinmakta olan teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim ¢aliganlarinin egitimi
ve farkindaliginin arttirilmasi, izlenmesi ve stirekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykirt
olarak iglenmesinin 6nlenmesi, kisisel verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve
kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri iglenen tiim
ortamlarda veri glivenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda
sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

4.3.3. Kayit Ortamlar:
Ilgili kisilerne ait kisisel veriler, Veri Sorumlusu tarafindan asagidaki tabloda listelenen

ortamlarda bagta KVKK hiikiimleri olmak iizere ilgili mevzuata uygun olarak giivenli bir
sekilde saklanmaktadir:

‘Saklama Ortamlarl‘
Hard disk |
[Kilitli arsiv dolabr |

lisletme sunucusu |

5. VERI SORUMLUSU TARAFINDAN ISLENEN KiSISEL VERILERIN
SAHIPLERINE ILISKIN KATEGORIZASYON

Ilgili Kisi Kategorisi Aciklama

Calisan

Calisan Aday1
Egitim Alan
Egitimci

Tedarik¢i Calisani
Miisteri

Potansiyel Miisteri
Ziyaretci
Tedarikei Yetkilisi
Mgili Kisi

Calisan

Calisan Aday1
Egitim Alan
Egitimci

Tedarik¢i Calisani
Miisteri

Ad Soyad

Imza



Meslegi

Unvan

T.C. Kimlik Numarasi

Bordro Bilgileri

Dogum Tarihi
Dogum Yeri
Cinsiyet

Medeni Hali

E-Posta

Telefon Numarasi

Adres
Egitim Ve Ogrenim Bilgileri

Diploma Ve Sertifika Bilgileri

Gorsel Kayit

Potansiyel Miisteri
Tedarikei Yetkilisi

Calisan
Calisan Aday1

Calisan

Egitimci

Tedarik¢i Calisani
Miisteri

Potansiyel Miisteri
Tedarikei Yetkilisi
Calisan

Calisan Aday1
Tedarik¢i Calisani
Miisteri

Potansiyel Miisteri
Tedarikei Yetkilisi
Mgili Kisi

Calisan

Calisan Aday1
Calisan

Calisan Aday1
Calisan

Calisan Aday1
Calisan

Calisan Aday1
Calisan

Calisan Aday1
Calisan

Egitim Alan
Egitimci

Calisan Aday1
Calisan

Egitim Alan
Egitimci

Tedarik¢i Calisani
Miisteri

Potansiyel Miisteri
Tedarikei Yetkilisi
Igili Kisi

Calisan Aday1
Calisan Aday1
Calisan

Calisan Aday1

Calisan Aday1
Calisan

Mgili Kisi
Ziyaretci



Fotograf

Gorilintli Ve Ses Kaydi
Meslek

Gorevi
Kisisel Saglik Bilgileri

Banka Hesap Bilgileri

Kullanic1 Adi

Kullanicr Sifresi

Konum Bilgisi

Telefon Hat Kullanim Bilgileri

Iletisim Adresi

Vergi Dairesi

Kase Bilgileri

Cek Bilgileri

Senet Bilgileri

Kimlik Bilgileri

Kredi Kart1 Bilgileri
SGK Sicil Numarasi
Kan Grubu

Calisan

Calisan Aday1
Calisan

Egitim Alan
Calisan

Calisan Aday1
Calisan

Calisan

Calisan

Tedarik¢i Calisani
Miisteri

Tedarikei Yetkilisi
Calisan

Calisan

Calisan

Calisan

Tedarik¢i Calisani
Miisteri

Potansiyel Miisteri
Calisan

Tedarikei Yetkilisi
Mgili Kisi

Calisan Aday1
Tedarik¢i Calisani
Miisteri

Potansiyel Miisteri
Tedarikei Yetkilisi
Calisan

Tedarik¢i Calisani
Tedarik¢i Calisani
Miisteri

Hizmet Veren
Tedarik¢i Calisani
Miisteri

Hizmet Veren
Miisteri

Calisan

Miisteri

Calisan

Calisan

Anne Baba Kardes Ve Cocuklarin Saglik Bilgileri Calisan

Askerlik Durumu

Ise Giris-Cikis Belgesi Kayitlart

Cocuk Say1si
Borg¢ Alacak Bilgileri

Calisan
Calisan
Calisan
Tedarikei Yetkilisi



Uyruk Calisan

Pasaport Numarasi Calisan
. o Calisan Aday1

Diploma Bilgileri Calisan
.. o Calisan Aday1

Meslek I¢i Egitim Bilgileri Calisan
Sertifikalar Galisan Aday:

Calisan

Dava Ve Icra Dosya Bilgileri Calisan

Disiplin Sorusturmast Calisan

Ozgecmis Bilgileri Calisan

Puantaj Bilgileri Calisan

Bodro Bilgileri Calisan

6. VERI SORUMLUSU TARAFINDAN KISISEL VERILERIN
AKTARILDIGI UCUNCU KiSILER VE AKTARILMA AMACLARI

Veri Sorumlusu, KVK Kanunu’nun 10. maddesine uygun olarak kisisel verilerin aktarildig1 kisi
gruplarm Ilgili Kisine bildirmektedir.

Veri Sorumlusu, KVK Kanunu’nun 8. ve 9. maddelerine uygun olarak (Bkz. Bliim 3/Baslik
3.5) Politika ile yonetilen ilgili kisilerin kisisel verilerini agagida siralanan kisi kategorilerine
aktarilabilir:

e Yurtici Alicilar: Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluslari, Tedarikgiler
e Yurtdist Alicilar: Yurt Disina Aktarim Bulunmamaktadir.

Veri Sorumlusu tarafindan gergeklestirilen aktarimlarda Politika’nin 2. ve 3. Boliimlerinde
diizenlenmis hususlara uygun olarak hareket edilmektedir.

7. KISISEL VERILERIN KANUNDAKI ISLEME SARTLARINA DAYALI
VE BU SARTLARLA SINIRLI OLARAK ISLENMESI

Veri Sorumlusu, KVK Kanunu’nun 10. maddesine uygun olarak isledigi kisisel veriler
hakkinda Ilgili Kisini aydinlatmaktadir.

7.1. Kisisel Verilerin ve Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesi
7.1.1. Kisisel Verilerin islenmesi

[lgili Kisinin acik r1za vermesi, kisisel verilerin hukuka uygun olarak islenmesini miimkiin kilan
hukuki dayanaklardan yalnizca bir tanesidir. A¢ik riza disinda, asagida yazan diger sartlardan
birinin varligi durumunda da kisisel veriler islenebilir. Kisisel veri isleme faaliyetinin dayanagi
asagida belirtilen sartlardan yalnizca biri olabildigi gibi bu sartlardan birden fazlasi da ayni
kisisel veri isleme faaliyetinin dayanag: olabilir. Islenen verilerin dzel nitelikli kisisel veri
olmasi halinde; asagida bu boliim altinda 7.1.2. bagligi igerisinde yer alan sartlar uygulanir.



Veri Sorumlusu tarafindan kisisel verilerin islenmesine yonelik hukuki dayanaklar farklilik
gosterse de, her tiirlii kigisel veri isleme faaliyetinde KVK Kanunu’nun 4. maddesinde belirtilen
(Bkz.3.1.) genel ilkelere uygun olarak hareket edilmektedir.

7.1.1.1. ilgili Kisinin A¢ik Rizasinin Bulunmasi

Kisisel verilerin islenme sartlarindan biri sahibinin agik rizasidir. {lgili Kisinin acik rizas1 belirli
bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayali olarak ve 6zgiir iradeyle agiklanmalidir.

Kisisel verilerin elde edilme sebeplerine yonelik isleme amacinin (birincil isleme) disindaki
kisisel veri isleme faaliyetleri i¢in (ikincil isleme) isbu bashigin 7.1.1.2- 7.1.1.8’de yer alan
sartlardan en az biri aranmakta; bu sartlardan biri yok ise, Veri Sorumlusu tarafindan bu kisisel
veri isleme faaliyetleri Ilgili Kisinin bu isleme faaliyetlerine yonelik acik rizasina dayali olarak
gerceklestirilmektedir.

Kisisel verilerin, Ilgili Kisinin agik riza vermesine bagl olarak islenmesi icin, ilgili kisilerin
ilgili yontemler ile agik rizalar1 alinmaktadir.

7.1.1.2. Kanunlarda Ac¢ikca (")ngiiriilmesi

Ilgili Kisinin kisisel verileri, kanunda agikca &ngdriilmesi halinde hukuka uygun olarak
islenebilecektir.

7.1.1.3. Fiili imkansizhik Sebebiyle Ilgilinin A¢ik Rizasinin Alinamamasi

Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda olan veya rizasina gegerlilik
taninamayacak olan kisinin kendisinin ya da bagka bir kisinin hayati veya beden biitiinliigiinii
korumak i¢in kisisel verisinin islenmesinin zorunlu olmasi halinde Ilgili Kisinin kisisel verileri
islenebilecektir.

7.1.1.4. Sézlesmenin Kurulmasi veya ifasiyla Dogrudan ilgili Olmasi

Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sdzlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi halinde kisisel verilerin iglenmesi
miimkiindiir.

7.1.1.5. Veri Sorumlusunun Hukuki Yiikiimliiliigiinii Yerine Getirmesi

Veri Sorumlusu, veri sorumlusu olarak hukuki yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi i¢in islemenin
zorunlu olmas: halinde Ilgili Kisinin kisisel verileri islenebilecektir.

7.1.1.6. ilgili Kisinin Kisisel Verisini Alenilestirmesi

Ilgili Kisinin, kisisel verisini kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi halinde ilgili kisisel
veriler islenebilecektir.

7.1.1.7. Bir Hakkin Tesisi veya Korunmasi icin Veri Islemenin Zorunlu Olmasi

Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi halinde Ilgili
Kisinin kisisel verileri islenebilecektir.



7.1.1.8. Veri Sorumlusunun Mesru Menfaati icin Veri Islemenin Zorunlu Olmasi

[lgili Kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla Veri Sorumlusunun mesru
menfaatleri i¢in veri islemesinin zorunlu olmasi halinde veri verileri islenebilecektir.

7.1.2. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesi

Veri Sorumlusu tarafindan; 6zel nitelikli kisisel veriler Ilgili Kisinin acik rizasi1 yok ise ancak,
KVK Kurulu tarafindan belirlenecek olan yeterli dnlemlerin alinmasi kaydiyla asagidaki
durumlarda islenmektedir:

o [llgili Kisinin saglig1 ve cinsel hayati disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda
ongoriilen hallerde,

o [llgili Kisinin sagligma ve cinsel hayatima iliskin 6zel nitelikli kisisel verileri ise ancak
kamu saglhiginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin yiiriitilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi
amaciyla, sir saklama yilikiimliiligii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve
kuruluslar tarafindan.

8. KISISEL VERILERIN SILINMESI, YOK EDILMESIi VE
ANONIMLESTIRILMESI SARTLARI

Veri Sorumlusu, Tiirk Ceza Kanunu’nun 138. maddesinde ve KVK Kanunu’nun 7. maddesinde
diizenlendigi iizere ilgili kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde Veri Sorumlusunun kendi kararina
istinaden veya llgili Kisinin talebi {izerine kisisel veriler silinir, yok edilir veya anonim hale
getirilir.

Bu ¢ergevede:

e Mevzuatin degismesi veya ilgasi,

o Islemeye esas sdzlesmenin sona ermesi veya hiikiimsiizliigii,

o Islenme amaglarmin ve sartlarmin ortadan kalkmasi,

e Acik rnizaya bagl isleme faaliyetlerinde rizanin geri alinmasi,

o llgili Kisinin silme-yok etme-anonim hale getirme basvurusunda bulunmasi ve bu
basvurunun kabulii,

o 1lgili Kisinin basvuruda bulunmas1 ve bu bagvurunun reddi neticesinde Kisisel Verileri
Koruma Kurulu tarafindan verilecek talebin karsilanmasi gerektigine iliskin karar,

e Saklama siiresinin sona ermesi,

e Veri Sorumlusu biinyesinde gerceklestirilen periyodik imha iglemleri,

neticesinde Veri Sorumlusu topladigi Kisisel Verileri silmekte, imha etmekte veya anonim hale
getirmektedir.

Yonetmelik’in 11. Maddesi uyarinca Veri Sorumlusu, periyodik imha siiresini asagidaki sekilde
belirlemistir. Buna gore,

o saklama siiresinin sona ermesi
o silme talebi sonras1 30 giin cevap verme siiresi i¢inde
o saklama siiresinin bitimi itibari ile ilk periyodik imha zamaninda



o silinme/imha talebi ile hemen silinir ve yok edilir
8.1. Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi ve Anonimlestirilmesi Teknikleri

Veri Sorumlusu, topladig1 Kisisel Verileri, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi
halinde kendiliginden veya Ilgili Kisinin talebi {izerine silmekte, yok etmekte veya anonim hale
getirmektedir. Kanun’un 28. maddesine uyarinca ise, anonim hale getirilmis olan kisisel veriler
arastirma, planlama ve istatistik gibi amaglarla islenebilmektedir. Anonimlestirme sonrasinda
gerceklestirilen bu tiir islemeler Kanun kapsami disinda olup, bu durumda flgili Kisinin agik
rizast aranmamaktadir.

Bu ¢ergevede, Veri Sorumlusu tarafindan, asagida belirtilen silme, imha etme veya anonim hale
getirme usullerinden biri veya birkag1 secilerek, amaca en uygun yontem izlenmektedir:

8.1.1. Fiziki Belgenin Imhasi

Veri Sorumlusunca toplanan ve veri kayit sistemlerimizin pargast olmakla birlikte otomatik
olmayan yollarla isledigimiz Kisisel Veriler, bulunduklart ortamin (kagit, mikrofis) tizerindeki
Kisisel Verinin sonradan kullanilmasina imkan vermeyecek bi¢imde fiziksel olarak yok
edilmesi suretiyle de yok edilebilmektedir.

8.1.2. Veri Tabanindan Silme

Veri Sorumlusunca, veri tabaninda muhafaza edilen Kisisel Veriler, Ilgili Kullanicilar i¢in
hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilecek bigimde ilgili veri tabanindan
silinmektedir.

Kullandigimiz Ticari Paket Programlar, insan Kaynaklar1 Programlari, SQL veri tabanlar1 gibi
elektronik kayit ortamlarina silme komutu verilerek verilerin silinmesi, merkezi sunucumuzda
yer alan dosyalara veya dosyalarm bulundugu dizin iizerinde Ilgili Kullanicilarin erisim
haklarinin kaldirilmasi; veri tabanlarinda ilgili satirlarin veri tabani komutlari ile silinmesi veya
taginabilir medyada (USB, HDD, vb.) bulunan Kisisel Verilerin uygun yazilimlar kullanilarak
silinmesi suretiyle veriler silinebilmektedir.

Ancak, baz1 Kisisel Verilerin silinmesi sebebiyle diger bir kisim verilere de sistemde erigimin
miimkiin olmadigi hallerde, silmeye konu Kisisel Veriler ilgili Ilgili Kisi ile
iligkilendirilemeyecek duruma getirilerek arsivlenebilmektedir; bu durumda da ilgili Kisisel
Veriler silinmis sayilmaktadir. Boyle durumlarda Veri Sorumlusu, Kisisel Verilere yalnizca
yetkili kisiler tarafindan erisilmesini saglayacak sekilde gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbiri
almaktadir.

8.1.3. Kullanilan Yazilim Programlarindan Silme

Veri Sorumlusu biinyesindeki dijital ortamlarda muhafaza edilen Kisisel Veriler, Ilgili
Kullanicilar i¢in higbir sekilde erigilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilecek bicimde ilgili
yazilimdan silinmektedir.

Kullandigimiz Ticari Paket Programlar, insan Kaynaklar1 Programlari, SQL veri tabanlar1 gibi
elektronik kayit ortamlarina silme komutu verilerek verilerin silinmesi, merkezi sunucumuzda
yer alan dosyalara veya dosyalarm bulundugu dizin iizerinde Ilgili Kullanicilarin erisim



haklarinin kaldirilmasi; veri tabanlarinda ilgili satirlarin veri tabani komutlari ile silinmesi veya
taginabilir medyada (USB, HDD, vb.) bulunan Kisisel Verilerin uygun yazilimlar kullanilarak
silinmesi suretiyle veriler silinebilmektedir.

Ancak, baz1 Kisisel Verilerin silinmesi sebebiyle diger bir kisim verilere de sistemde erigimin
miimkiin olmadigi hallerde, silmeye konu Kisisel Veriler ilgili Ilgili Kisi ile
iligkilendirilemeyecek duruma getirilerek arsivlenebilmektedir; bu durumda da ilgili Kisisel
Veriler silinmis sayilmaktadir. Boyle durumlarda Veri Sorumlusu, Kisisel Verilere yalnizca
yetkili kisiler tarafindan erisilmesini saglayacak sekilde gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbiri
almaktadir.

9. ILGILI KiSi HAKLARI; BU HAKLARIN KULLANILMASI VE
DEGERLENDIRILMESIi METODOLOJISI

9.1. ilgili Kisinin Haklar1 ve Bu Haklarim1 Kullanmasi
9.1.1. ilgili Kisinin Haklar
Ilgili kisiler asagida yer alan haklara sahiptirler:

o Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme,

o Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

o Kisisel verilerin iglenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini
ogrenme,

e Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig1 tigiincii kisileri bilme,

e Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi hélinde bunlarin diizeltilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildigi tigiincii kisilere
bildirilmesini isteme,

e KVK Kanunu ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina
ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan iglemin kisisel verilerin
aktarildig: iicilincii kisilere bildirilmesini isteme,

o Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

e Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme.

9.1.2. Tlgili Kisinin Haklarim Ileri Siiremeyecegi Haller

Tgili kisiler, KVK Kanunu’nun 28. maddesi geregince asagidaki haller KVK Kanunu kapsami
disinda tutuldugundan, ilgili kisilerin bu konularda 10.1.1.’de sayilan haklarini ileri siiremezler:

o Kisisel verilerin resmi istatistik ile anonim hale getirilmek suretiyle arastirma, planlama
ve istatistik gibi amaglarla islenmesi.

e Kisisel verilerin milli savunmay1, milli giivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini,
ekonomik giivenligi, 6zel hayatin gizliligini veya kisilik haklarini ihlal etmemek ya da
suc teskil etmemek kaydiyla, sanat, tarih, edebiyat veya bilimsel amaclarla ya da ifade
ozgiirligi kapsaminda islenmesi.

o Kisisel verilerin milli savunmay1, milli giivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini
veya ekonomik giivenligi saglamaya yonelik olarak kanunla gérev ve yetki verilmis



kamu kurum ve kuruluslar tarafindan yiiriitilen oOnleyici, koruyucu ve istihbari
faaliyetler kapsaminda islenmesi.

e Kisisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veya infaz islemlerine iliskin
olarak yargi makamlari veya infaz mercileri tarafindan islenmesi.

KVK Kanunu’nun 28/2 maddesi geregince; asagida siralanan hallerde ilgili kisiler zararin
giderilmesini talep etme hakki harig, 10.1.1.’de sayilan diger haklarini ileri stiremezler:

o Kisisel veri islemenin sug¢ islenmesinin 6nlenmesi veya sug¢ sorusturmasi i¢in gerekli
olmasi.

o 1lgili Kisi tarafindan kendisi tarafindan alenilestirilmis kisisel verilerin islenmesi.

o Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gorevli ve yetkili kamu
kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca, denetleme
veya diizenleme gorevlerinin yiiriitiilmesi ile disiplin sorusturma veya kovusturmasi i¢in
gerekli olmasi.

e Kisisel veri islemenin biit¢e, vergi ve mali konulara iligkin olarak Devletin ekonomik
ve mali ¢ikarlarinin korunmasi i¢in gerekli olmast.

9.1.3. llgili Kisinin Haklarim Kullanmasi

[lgili kisiler bu boliimiin 9.1.1. Bashig1 altinda siralanan haklarina iliskin taleplerini kimliklerini
tespit edecek bilgi ve belgelerle ve asagida belirtilen yontemlerle veya Kisisel Verileri Koruma
Kurulu'nun belirledigi diger yontemlerle Bagvuru Formu’nu doldurup imzalayarak Veri
Sorumlusuna {icretsiz olarak iletebileceklerdir:

e Bu formu doldurarak veya kendi hazirladiklar dilek¢eyi 1slak imzali olarak Kemalpasa
Osb Mah. 500 Sk No :43 Kemalpasa / IZMIR adresine sahsen veya vekilleri aracilig
ile teslim edebilirler. Bagvuru sirasinda kimlik dogrulamasi yapilmasi zorunludur. Vekil
aracilifiyla yapilan bagvurularda kigisel veri talebi hakkinda yetkiyi havi
vekaletnamesinin asli gibidir yapilmis 6rneginin ibrazi gerekmektedir.

o Birinci maddedeki adrese, zarfin iizerine “KVK Kapsaminda Bilgi Talebi” yazilarak
1islak imzali bagvuru formu ile veya kendi hazirlayacaklar1 dilekge ile gonderimde
bulunabilirler. Bagvuru sahibinin vekili de kigisel veri talebi hakkinda yetkiyi havi
vekaletnamesinin ash gibidir yapilmis 6rnegi ile birlikte posta yolu ile basvuruda
bulunabilecektir.

e Noter araciligiyla bagvuruda bulunabilirler. Noter yoluyla basvurularda da yukaridaki
adres kullanilacaktir. Yapilan bildirimin konu kismma “KVKK Kapsaminda Bilgi
Talebi” yazilmaldir.

o E-posta yoluyla bagvuru i¢in adresi kullanilabilecektir. Bu yolun kullanilmas: halinde
e-postanin konu kismina “KVK Kapsaminda Bilgi Talebi” yazilmas1 gerekmektedir.

Ilgili kisiler adina {igiincii kisilerin basvuru talebinde bulunabilmesi icin Ilgili Kisi tarafindan
basvuruda bulunacak kisi adina noter kanaliyla diizenlenmis 6zel vekaletname bulunmalidir.

9.14. ilgili Kisinin KVK Kurulu’na Sikayette Bulunma Hakki

[lgili Kisi KVK Kanunu’nun 14. maddesi geregince bagvurunun reddedilmesi, verilen cevabin
yetersiz bulunmasi veya siiresinde basvuruya cevap verilmemesi hallerinde; Veri
Sorumlusunun cevabini 6grendigi tarihten itibaren otuz ve her halde bagvuru tarihinden itibaren
altmis giin i¢inde KVK Kurulu’na sikayette bulunabilir.



9.2. Veri Sorumlusunun Basvurulara Cevap Vermesi
9.2.1. Veri Sorumlusunun Basvurulara Cevap Verme Usulii ve Siiresi

[lgili Kisinin, bu béliimiin 9.1.3. baslikli kisminda yer alan usule uygun olarak talebini Veri
Sorumlusuna iletmesi durumunda Veri Sorumlusu talebin niteligine gore en ge¢ otuz giin i¢inde
ilgili talebi iicretsiz olarak sonug¢landiracaktir. Ancak, KVK Kurulunca bir iicret ongoriilmesi
halinde, Veri Sorumlusu tarafindan bagvuru sahibinden KVK Kurulunca belirlenen tarifedeki
iicret alinacaktir.

9.2.2. Veri Sorumlusunun Bagvuruda Bulunan Ilgili Kisinden Talep Edebilecegi Bilgiler

Veri Sorumlusu, bagvuruda bulunan kisinin Ilgili Kisi olup olmadigin tespit etmek adma ilgili
kisiden bilgi talep edebilir. Veri Sorumlusu, Ilgili Kisinin basvurusunda yer alan hususlart
netlestirmek adma, Ilgili Kisine bagvurusu ile ilgili soru yoneltebilir.

9.2.3. Veri Sorumlusu lgili Kisinin Basvurusunu Reddetme Hakki

Veri Sorumlusu asagida yer alan hallerde bagvuruda bulunan kisinin bagvurusunu, gerekgesini
aciklayarak reddedebilir:

o Kisisel verilerin resmi istatistik ile anonim hale getirilmek suretiyle arastirma, planlama
ve istatistik gibi amaglarla islenmesi.

o Kisisel verilerin milli savunmay1, milli giivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini,
ekonomik giivenligi, 6zel hayatin gizliligini veya kisilik haklarini ihlal etmemek ya da
suc teskil etmemek kaydiyla, sanat, tarih, edebiyat veya bilimsel amaclarla ya da ifade
ozgiirligl kapsaminda islenmesi.

o Kisisel verilerin milli savunmay1, milli giivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini
veya ekonomik gilivenligi saglamaya yonelik olarak kanunla gérev ve yetki verilmis
kamu kurum ve kuruluslar tarafindan yiiriitiilen oOnleyici, koruyucu ve istihbari
faaliyetler kapsaminda islenmesi.

e Kisisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veya infaz islemlerine iliskin
olarak yargi makamlari veya infaz mercileri tarafindan islenmesi.

e Kisisel veri islemenin sug¢ islenmesinin 6nlenmesi veya sug¢ sorusturmasi i¢in gerekli
olmas.

o 1lgili Kisi tarafindan kendisi tarafindan alenilestirilmis kisisel verilerin islenmesi.

o Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gorevli ve yetkili kamu
kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca, denetleme
veya diizenleme gorevlerinin yiiriitiilmesi ile disiplin sorusturma veya kovusturmast i¢in
gerekli olmasi.

e Kisisel veri islemenin biit¢e, vergi ve mali konulara iligkin olarak Devletin ekonomik
ve mali ¢ikarlarinin korunmasi i¢in gerekli olmast.

o llgili Kisinin talebinin diger kisilerin hak ve dzgiirliiklerini engelleme ihtimali olmas1

e Orantisiz ¢aba gerektiren taleplerde bulunulmus olmasi.

o Talep edilen bilginin kamuya acik bir bilgi olmasi.



10. VERI SORUMLUSU KIiSISEL VERILERIN KORUNMASI VE
ISLENMESI POLITIKASI’NIN DiGER POLITIKALARLA OLAN ILiSKIiSi

Veri Sorumlusu, isbu Politika ile ortaya koymus oldugu esaslarin iliskili oldugu kisisel verilerin
korunmas1 ve iglenmesi konusunda i¢ kullanima yonelik alt politikalar da olusturabilecegi gibi
caligsanlar basta olmak tizere belli kisi gruplarina yonelik olarak ayrica bagka politikalar da
olusturmaktadir.

Veri Sorumlusu i¢i politikalarinin esaslari, ilgili oldugu 6l¢iide kamuoyuna agik politikalara
yansitilarak, ilgililerinin bu gercevede bilgilenmesi ve Veri Sorumlusunun yiiriitmekte oldugu
kisisel veri isleme faaliyetleri hakkinda seffaflik ve hesap verilebilirligin saglanmasi
hedeflenmistir.



